“Azarbaycan Standartlasdirma Institutu” publik hiiquqi soxsin
Idaraetma sistemlarinin sertifikatlagdirilmasi orqani

“Sifarislarin tohlili”
PROSEDURU

1. Umumi miiddealar
Bu prosedur Sertifikatlasdirma orqanma (SO), sifaris¢i toskilatlardan Idaroetmo

sisteminin sertifikatlagdirilmas: barodo daxil olan sifariglorin qeydiyyati, tohlili vo
gobul olunmasi qaydalarini miioyyan edir.
Sertifikatlasdirma orqanina daxil olan sifarislor qeydiyyata alinmalidir.

o 2. Normativ istinadlar
2.1. ISO/IEC 17021:2015 “Uygunlugun giymotlondirilmasi. idaroetms sistemlorinin

auditini vo sertifikatlagsdirilmasini kegiron organlara olan taloblor” standarti.
2.2.1SO 9001:2015 “Keyfiyyati idaroetmoa sistemlori. Taloblor” standarti.
2.3. ASI/KRS/001-Keyfiyyat iizro Rahbarlik senadi.

3. Masuliyyat
3.1 Sertifikatlasdirma organinin sifarislorin idaroedilmasi qrupu asagidakilara gora

mosuliyyat dasiyir:
- Sifaris¢i  toskilatlardan, idaroetms sistemi haqqinda zoruri  molumatlarin
alinmasina;
- Sifarisci toskilatlar torafindon daxil olan sifariglarin tohlilinin kecirilmasinao.

3.3 Sertifikatlagdirma Orqaninin (SO) rohbari asagidakilara géro masuliyyat dasiyir.
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- Sifaris iizro gorarin qabul edilmasins.

4. Sifarislarin tohlili iiciin molumatlarin toplanmasi
Idaroetmo sistemlorinin sertifikatlasdirilmasi iigiin sifarislor Sifariscilor torafindon

ASI/F/026 “Idarsetmo sisteminin sertifikatlasdirilmast iigiin sifaris” formasi iizra togqdim
edilmalidir.
Sertifikatlagdirma orqanina daxil olan sifarislor “Sifariglorin idaro edilmosi qrupu”
torafindon ASI/F/022 *Sifarislorin geydiyyat” formast iizra qeydiyyata alinmalidir.
“Sifariglorin idars edilmasi qrupu” sifarisgi toskilatin salahiyyatli niimayandasindon
asagidakilar1 toyin etmok ig¢iin, zoruri molumatlarin togdim edilmasini  toalob
etmoalidir:
a) Sertifikatlasdirmanin tatbig sahosini, sifaris¢i toskilatin osas xarakteristikalarini,
onun adini, tinvanini, faktiki yerini, proses vo amoliyyatlarinin mithiim aspektlori
Vo biitiin miivafiq hiiquqi 6hdoliklori.
b) Sertifikatlasdirma sahasine aid timumi informasiyani, masoalon onun faaliyyatini,
insan va texniki resurslarni, daha boyiik toskilat ilo olan qarsiligh alage Vo

funksiya, agor belo olage mévcuddursa.
c) Toalablorin uygunluguna tosir gostoron vo calb olunan toskilatlar torafindon

kecirilon biitlin proseslors aid olan malumatlar.

d) Sifaris edilon sertifikatlagdirmanin aid oldugu standart1 vo yaxud digar talablari.

e) Idaroetmo sistemi ilo olagodar moslohot xidmatindon istifads olunmasina dair
molumati.

f) Totbig olunan  idaroetmo  sisteminin  basqa  organlar  torafindon
sertifikatlasdirilmasi.

g) Inteqraedilmis idaraetmo sistemlari iiciin inteqrasiya saviyyasi, sanadlarin
integrasiya saviyyasi, idaraetma sistemlarinin elementlari va masuliyyatlar.

5. Sifarislorin tahlili

Sertifikatlagdirma orqani sifarisin yerino Yyetirilmoasinin miimkiinliiyiinii miiayyon
etmoak tigiin onun tahlilini kegirmalidir,
Tohlil zaman1 asagida gostarilon masalalara diggat yetirilmalidir:

- Sifarisi veron toskilatin totbiq olunan Idaraetmo sistemi hagginda melumatlarinin
auditin kecirilmasi {igiin kifayatliliyi;

- Sertifikatlagsdirma orqanmi1 torofindon sertifikatlasdirmanin aparilmasi {igiin
mocburi talablorin (standartlarin, ganunvericiliyin vo digar normativ senadlorin)
miiayyan edilmasi;

- Sertifikatlagdirma orqani ilo sifaris¢i arasinda sifaris lizro yanlis anlagilan
molumatlara aydinliq gatirilmasi;
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- Sertifikatlagdirma orqaninin sifarig tizro sertifikatlasdirma foaliyyatini hoyata
kecirmoak li¢lin imkan vo Saristaliliys malik olmasi;

- Sertifikatlagdirma orqani torafindon kegirilon sifarislorin tohlilininds EA koduna
malik olan auditor vo ya texniki ekspertlorin istirakinin tomin olunmast;

- Sifaris tizro sertifikatlasdirilmali saho, yerlosmo yeri, sifaris¢i toskilatin faaliyyat
novlori, tam auditin aparilmasi tglin lazzim olan vaxt, sertifikatlasdirma
organmin faaliyyating tosir gostoran istonilon digor sortlor diggeto alinir (dil,
tohliikasizlik sortlori, garozsizliyin tomin olunmasi va S.).

Aparilan tohlilin naticolorino osaslanaraq Sertifikatlasdirma orqan1  ASI/F/042
formasi tizro tohlilin protokolunu tartib edir. Protokol, sertifikatlasdirma haqqinda qoarar
cixardilmas: {iglin rohborliyo toqdim edilir. Qorar ASI/F/027 formasi {izro
sonadlosdirilir. Sifaris tizro gobul edilon gorar haqqinda sifaris¢iyo rosmi molumat
verilmalidir.

Sifaris edilmis Idaroetmo sisteminin sertifikatlasdirilmas1 haqqinda miisbat gorar
gobul edildikdo Sertifikatlasdirma orqani, ASI/P/008 proseduru asasinda, solahiyyatli
auditor grupunu tayin edir.

Idaroetmo sisteminin sertifikatlagdirilmasma aid toloblor doyisdirildiyi halda,
Sertifikalasdirma orqan1 miivafiq sonadlorde do doyisikliklorin edilmasini  vo
doyisdirilmis taloblor hagqinda is¢i heyatinin molumatlandiriimasini tamin etmalidir.

Sifariglorin tohlili ilo bagl biitiin geydlor is¢i voziyystdo saxlanilmalidir.

6. Sanadlarin saxlanilmasi

Sifariglorin tohlili ilo bagl biitiin geydlar Sertifikalagdirma orqaninin “Sifariglorin
idars edilmasi qrupu”nda 6(alt1) il miiddatine saxlanmalidir.
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