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MUQaDDIiM3

1 Azerbaycan Respublikasi Standartlagdirma,Metrologiya ve Patent Gzra Ddvlat
Komitasinin Akkreditasiya sdbasi tersfinden ISLONIB ve TOQDIM EDILIB.

2 Azerbaycan Respublikasi Standartlasdirma, Metrologiya ve Patent Gzra Ddvlat
Komitesinin “11“ may 2010-cu il tarixli 088 sayli 8MRIi ilo TOSDIQ EDILIB V&
QUVVaY8& MINIB.

3 Ik defs tatbiq edilir.

4 1k yoxlama middati 2015-ci il, yoxlama dévrii 5 ildir.
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1 TOTBIQ SAHSSI

Bu standart heyatin professionalliqg salahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi tzre
organlarinin akkreditasiya olunmasi gaydalarini miayyan edir.

Bu standartin tolablori heyatin professionalliq salahiyyatliliyinin
sertifikatlasdiriimasi Uzre orqanlarin yaradilmasi, akkreditasiyasi, fealiyyat gostarmasi
ve hamgcinin onlarin fealiyyatine inspeksiya nazareti apariimasi Ug¢lin muayyen

olunmusdur.

2 NORMATIV iSTINADLAR

Bu standartda asagidaki normativ senadlers isdinad edilmisdir:
ISO/IEK 17011 OueHkn cooTBeTcTBUA. O6Lme TpeboBaHWA K opraHam o

akkpeamnTaumm opraHoB rno oueHKe COoOTBETCTBUA.

ISO 9000:2000 CuctemMbl MeHemKMeHTa kadecTBa. OCHOBHbIE MOMOXEHUS U

crnosapb.

ISO/IEK 17024:2003 OueHka cooTBeTcTBUA- O6lme TpeboBaHUs K opraHam,

ocywectenaowmnm Ceptudukauyuio NepcoHana.

FOCT 30488 OpraH no ceptudukaumm nepcoHana. Obwme TpeboBaHus.

FOCT 30489 Keanudmkauus 1 ceptudukaumm nepcoHana B obnactu

HepaspyLuatoLlero koHTpons. Obwmne TpeboBaHus

3 ©SAS ANLAYISLAR

Bu standartda uygun teriflorle birlikde asagida gostsrilon terminlerdan istifada
olunur.

Sertifikatlagdirma tzro organin akkreditasiyasi - uygunlugun
giymatlandirilmasi névu olub, uygunlugun tasdig olunmasi iglarini yerina yetiran huquqi
soxsin salahiyyatliliyinin resmi olaraq taninmasidir.

Sertifikatlagdirma Uzre akkreditasiya olunmus orqan - akkreditasiyanin
konkret sahasinds, uygunlugun giymatlandiriimasi Uzre islerin apariimasi ugun

akkreditasiya olunmus hlquqi saxs.

©AZSTAND -Biitiin hiiquglar gorunur 1
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Akkreditasiya attestati - muoeayyan edilmis akkreditasiya sahasinde
sertifikatlagsdirma Gzra gorulen igleri vo ya mahsulun sinaglarini aparan hiquqi sexsin
sealahiyyatliliyini tesdiglayen sanad.

ixtisaslagsdirma imtahani- ixtisasi ve pesesi sahssinde foaliyystini hoyata
kecgirmak Ugun sertifikatlasdirma organi tarafinden sifariscinin elmi bilik saviyyasinin ve
tocrubi pesakarliginin gimatlendirilmasi prosedurudur.

ixtisaslagdirma - fordi sexsin pesskarligi ve seviyyesi sahssinds hazirlig,
muayyan isleri yerina yetirmak Ugun zaruri bilik va bacariga malik olmasidir.

Pesa - xUsusi elmi biliklara ve tecrubi vardiglare malik olan amak faaliyyati névu.

Salahiyystlilik sertifikati - musyyan olunmus islerin va xidmatlarin yerina
yetrilmasi Ugun fiziki sexsin pesa salahiyyatliliyine malik oldugunu tesdigleyan senad.

imtahan aparan (ekzamenator) - sertifikatlasdirma organi terefinden salahiyyst
verilmis ixtisas hazirligini aparan, imtahan edan va imtahan naticalarini giymatlandiran
mutexassis.

imtahan komissiyasi - (ic neferden az olmamaq serti ilo ixtisas hazirhigini
aparan, imtahan edan va imtahan naticalarini giymatlendiran mutaxassisler.

Bu standartda tetbiq edilen digar terminlar (1), (2), (3) va AZS 11.1.001-2010
“‘Azarbaycan Respublikasinin Akkreditasiya Sistemi. ©sas muddeaalar” sanadlarinda

verilmisdir.

4 UMUMIi TOLSBLOR

4.1 Sertifikatlasdirma organi kimi, bu standartin telablerine cavab veran doévlet
mulkiyyat formali teskilatlar akkreditasiya oluna bilar.
Akkreditasiya Uzra Milli orqganin qarari ila sertifikatlagsdirma organi kimi basqa

mulkiyyat formali teskilatlarda akkreditasiya oluna biler .

4.2 Sertifikatlagsdirma organi huquqi, inzibati ve iqtisadi cehatden heyatin
sertifikatlasmasinda maraqgli olan sertifikasiya Uzra isveran ve ya teqdimmatgidan

(sonradan sifarisgi) ve basqa teraflorden asili olmamalidir.

4.3 Sertifikatlasdirma organi temin etmalidir:

- sertifikatlasdirma Uzra isleri apararken qarozsizliyi;

- sertifikatlasdirma islerinin, sertifikatlasdirmanin naticelarinde maraql olan kanar
soxslerin tasirindan qorunmasini;

- sifarig¢ini alinmis malumatlarin maxfiliyine zamansatini.
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4.4 Sertifikatlasdirma organi, mutaxassislerin ixtisasinin artiriimasi ve tadrisi ile
masgul olan tehsil ocaqlari, tehsil programlari ve onlarin kegiriima muddatleri hagqginda
malumatlara malik olmalidirlar.

Osasl olarsa sertifikatlasdirma organi sifarisciya ixtisas artirma ve ya hazirliq

kurslarindan kegcmayi maslahat gora biler.

4.5 Sertifikatlagsdirma organinin fealiyyatini aks etdiren Usul ve qgaydalar

sifariscinin hiquglarini mahdudlasdiran diskriminal xarakterli olmamalidir.

4.6 Heyatin sertifikatlagdiriimasini sifaris edanlerin hamisi Ggun sertifikatlagsdirma

uzra organin xidmatleri sads olmalidir.

4.7 Sifarigla sertifikatlasdirma iglarinin aparilmasi dgun sertifikatlasdirma organi
salahiyyatli heyets, daha sonra texniki vesaite, materiallara va ixtisaslagdirma

imtahanlarinin apariimasi imkanlarina malik olmalidirlar.

4.8 Sertifikatlasdirma organinin rehbaerlaeri va heyati, aparilan sertifikatlasdirma
islarinin naticalerina tasir gostere bilacek har hansi maliyya va digar tezyiqglarden azad

olmalidirlar.

4.9 Sertifikatlasdirma orqgani, akkreditasiya sahasina uygun sertifikasiya islarinin

apariimasi Ugun lazim olan maliyya stabilliyine va resurslara malik olmalidir.

4.10 Sertifikatlasdirma organi maxfiliyi gorumaq sertile minagisali masalaleri hall
etmak Ugun ixtisaslasdirma imtahanlarinin kecirilmasi ile alagadar lazim galarse kenar

toskilatlarla mugavile baglamaq hiququna malikdir.

4.11 Sertifikatlagsdirma organi 6z isinde Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini,
Azerbaycan Respublikasinin dovlet standartlarini, Azerbaycan Milli akkreditasiya
sisteminin, Azearbaycan Respublikasinin Milli uydunlugun tasdigi sisteminin,
Azarbaycan Respublikasinin Texniki Normativ Huquqi Aktlarinin-TNHA) sanadlarini, ve

sertifikatlasdirma Uzre organin tagkilati metodik senadlerini rehbar tutmalidir.

4.12 Sertifikatlagdirma organinin faaliyyatleri Azarbaycan Respublikasinin Milli
akkreditasiya organinin - Azerbaycan Respublikasi Standartlasdirma, Metrologiya va
Patent Uzre Dovlst Komitasinin metodik gostariglari, rahbaredici senadleri va

akkreditasiya sazisi (Slave A) asasinda hayata kegirilir.
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4.13 Sertifikatlasdirma organi malik olmalidir:

- toskilati struktura;

- sanadlesdirilmis keyfiyyati idare etma sistemina (KIS);

- akkreditasiya sahasina uygun olan heyatin sertifikatlasdiriimasi gaydalarina;

- Sertifikatlasdirma organinin vazifalarini, htiquqglarini tasdigleyan asasnamays;

- stat caedvalinds heyatin sertifikatlasdirmasi iglerinin, o cimladan ixtisaslasdirma
imtahanlarinin apariilmasi ugun kifayat qaedar bacariga va tecrubaye, lazimi tahsile ve
texniki biliya malik olan lazim oldugu gadar is¢i sayina;

- akkreditasiya sahasina uygun, aktual TNHA ibarat senad fonduna;

- toskilatin hiquqi statusunu tasdiglayan senadlars.

5 SERTIFIKATLASDIRMA UZR® ORQANIN TOSKILATI STRUKTURASI

5.1 Sertifikatlasdirma Uzre organinin tagkilati strukturu TOCT 30488 Uzra olub
heyatin sertifikatlasdiriimasi sahasinde onun faaliyatinin yerina yetirmasini tamin

etmalidir.

5.2 Sertifikatlasdirma organinin teskilati strukturuna daxildir:

- rehber;

- idareedici sura;

- keyfiyyat Uzra ekspert - auditorlar daxil olmagla orqanin heysati;

- imtahan komissiyasi (imtahan merkazi).

5.3 Sertifikatlagsdirma Gzra organinin rahbari, akkreditasiya sahasinda uygdun
sertifikatlasdirma organinin, onun Uzarine goyulmus butin ohdalik ve masuliyyatin
yerina yetiriimasi Uglun faaliyyatini tamin edan professional biliyo ve tecribays malik

olmalidir.

5.4 idarsedici sura hayata kegirir:

- sertifikatlasdirma organinin faaliyyatini temin eden siyasatin formalagmasini;

- sertifikatlagdirma Uzra islerin giymatlandiriimasina nazarati;

- appelyasiya, naraziliglarin ve munagisalerin arasdiriimasi;

- akkreditasiya Uzre Milli orqanla ve basqa teskilatlarla qarsiligh alagslarin

qurulmasi.

4 ©AZSTAND -Butin hiquglar gorunur
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idareedici suranin  heyeti  sertifikatlasdirma organinin  yiiksek ixtisasli
mutexassislerinden formalagdirilib, idareedici sura esasnamasine uygun faaliyyat

gOsterir.

5.5 Sertifikatlagsdirma organinin terkibinde imtahan komissiyasi sifarisginin
ixtisaslagdirma imtahanlarini kegirmak va ixtisaslasdirma daracasini tesdiglamak
magqsadi ile yaradilir.

imtahan komissiyasinin terkibi sertifikatlasdirma (izre organinin rehbaeri tersfinden
akkreditasiya ohatasine uygun konkret sahe foealiyyatinde tacribasi olan
sertifikatlagsdirma organinin ylksak ixtisasli isgilerinden formalasdirilir.

imtahan komissiyasinin torkibine lazim gelerse, 4.10 bendine uygun kenar
toskilatlardan yuksak ixtisasli mutexassislarda calb oluna biler.

imtahan komissiyasi ixtisaslasdirma imtahanlarina hazirhiq ve imtahanin
kecirilmasini ve onun naticalarinin giymatlondiriimasini tamin edir.

Sertifikatlagdirma Uzra organinin imtahan komissiyasinin faaliyyati bu komissiya
hagqginda asasnamaya asaslanir.

imtahan komissiyasi 6z fealiyystinde rehberedici senad kimi sertifikatlasdirma
organinin rahbari tarafinden tasdiglenmis sanadler ve imtahan suallari macmuasina
asaslanir.

ixtisaslagdirma imtahanlarinin terkibi miitoxessislerin fealiyyst dairesinden asili
olarag TNHA talablerine ve ya tayin olunmus akkreditasiya sahasina uygun heyatin
sertifikatlasdiriimasi gaydalarina asaslanir. ixtisaslagdirma imtahanlarinin
apariimasinin Umumi qaydalari Azarbaycan Respublikasinin Milli uygunlugun tesdiqi

sisteminin rehbaredici sanadlarinin taleblarina uygun muayyanlagdirilir.

5.6 Sertifikatlagsdirma organinin muayyan olunmus akkreditasiya sahasina uygun
lazimi biliya ve tacribaya malik daimi heyasti, bundan alave heyatin sertifikatlagdiriimasi
hiququna malik attestasiyadan kecmis keyfiyyat Uzro G¢ neferden az olmayan sayda
ekspert-auditorlari  olmalidir.  Keyfiyyat Uzre ekspert-auditorlara olan talebler
Azarbaycan Respublikasinin  Milli  uydunlugun tesdigi sisteminin rahbaredici
sonadlarinin talablerine uygun muayyanlasdirilir.

Sertifikatlagdirma organinin heyati, onlarin haquglarini, masuliyystlerini, vezifa
borclarini tayin eden, Ug¢ ilde bir defeden az olmayan middatde yoxlamaya maruz galan

vazifs talimatlarina malik olmalidirlar.

©AZSTAND -Biitiin hiiquglar gorunur 5
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Sertifikatlasdirma organi har bir mutaxassisinin ixtisaslasdirmasi, tahsili ve ixtisas
tecrubasi haqgqinda malumatlarinin geydiyyatini aparmahdir.

Sertifikatlagdirma Uzre iglerin ve ixtisaslasdirma imtahanlarinin apariimasi tugin
keyfiyyat Uzra ekspert-auditorlar ve kanar taskilatlardan calb olunacag mutaxessisler
sertifikatlasmanin naticalerinde maraqli olan tagkilatlarin iscileri olmamalidirlar.

Sertifikatlagdirmanin  aparilmasi Ugun sertifikatlasdirma organinin  rahbari
terafindan komissiya yaradilir, hansinin ki tarkibine imtahan komissiyasinin (imtahan

markazinin) imtahan gétiranleri daxil oluna bilmaz.

6 SERTIFIKATLASDIRMA UZR® ORQANIN KEYFiYYSTIi
IDAR® ETM® SISTEMI

6.1 Sertifikatlagsdirma Gzra organ gorulen islerin hacmina va xarakterina uygun
effektiv keyfiyyati idareetma sistemini (sonradan keyfiyyat sistemi KS) islayib istifada

etmalidir.

6.2 KS keyfiyyoto rahbarlik senadinde sanadlasgdiriimali va NTOCT 30488 Uzra
tortib olunmus prosedurlarla sanadlasgdirilib resmilegdiriimalidir. Butun sanadler

sertifikatlasdirma tzre organin heyati tarafinden maneasiz istifade olunmahdir.
6.3 Sertifikatlagdirma Uzra organin rehbari basqa vazifasinden asili olmayaraq KS
Uzre masul saxsi, yoni KS-nin aktuallasmasini ve faaliyystinin teminati tglin 06z

saaliyyatli nUmayandasini tayin etmalidir.

6.4 Sertifikatlasdirma Uzra organin onun rahbaeri tarafinden tasdiglenmis ve bu

organda basa dusulan ve tetbiq olunmus keyfiyyat sahasinde siyasati teyin olunmalidir.

6.5 Sertifikatlagdirma Uzre organda ilde bir defeden az olmayan sayda musayyan

olunmus qaydada keyfiyyat sisteminin daxili yoxlaniimasi apariimalidir.

6.6 Yoxlamanin natisalarini geydiyyatdan kegirilmali va bunun ssasinda lazim

galersa korreksiyaedici tadbirlar gértulmalidir.

6.7 KS Uzra cavabdeh saxs korreksiyaedici tadbirlarin yerina yetrilmasini miayyan
edilmis muddeatda temin etmalidir.

6 ©AZSTAND -Bdatin huquglar gorunur
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7 SERTIFIKATLASDIRMA UZR® ORQANIN SONSDLORI

7.1 Sertifikatlasdirma Gzra organ akkreditasiya sahasine uygun TNHA fonduna

malik olmaldir.

7.2 Sertifikatlasdirma Uzre organ asagidaki senadlar dastina malik olmalidir:

- Sertifikatlasdirma Gzra organinin asasnamasi;

- keyfiyyata rahbarlik senadi;

-akkreditasiya sahasine uygun heystin sertifikatlagdirimasinin  apariimasi
gaydalarini muayyenlasdiren sanadi (sger bu qaydalari muiayyanlasdiren NTHA
yoxdursa);

- akkreditasiya sahasi (©dave B)

7.3 Sertifikatlasdirma Uzre organinin esasnamasinde bu organin fealiyyati,
akkreditasiya sahasi, funksiyalari, hiquqlari, vazife borclari va masuliyystleri haqqinda
Umumi malumat olmalidir.

Sertifikatlagdirma Uzra organinin funksiyalari, huiquglari, vezifelari ve mahsuliyyati
Olava C-da verilmisdir.

Sertifikatlagdirma Uzra organinin asasnamasinin titul veraginin formasi Slave C -

da verilmigdir.

7.4 Sertifikatlasdirma tzre organinin Keyfiyyata rahbarlik senadina daxil olmahdir:

- keyfiyyat sahasinds siyasat;

- Sertifikatlasdirma Uzra organinin hiiqugi statusu hagginda gisa malumat;

- Sertifikatlagdirma Uzre organinin faaliyyati, onun strukturu, idareedici sura ve
ixtisaslagdirma imtahanlarindan kecirilmasi gaydalari;

- Sertifikatlagsdirma Uzre organinin rahbearinden tutmus heyeti arasinda
vazifalerinin paylanmasi, masuliyyatini, tabegiliyini oks etdiran tagkilati sxemi;

- Sertifikatlagdirma Uzre organinin rahbarinin adi, soyad, ixtisaslagdirma, is staji,
solahiyyati, bundan basqga sertifikatlasdirma islerinde stat Uzre ve kenardan calb
edilmis heyatin ig tecrubasi va seristasi;

- prosedur usullarinin tasviri ve aktualli§i tzre TNHA fondu hagginda malumat;

- Sertifikatlagdirma Uzre organinin yazilarin qgeydiyyati Gg¢un istifade etdiyi
soenadlarin formalari (jurnallarin, blanklarin, ixtisaslagdirma imtahanlarinin protokollari
Vo saira).

Keyfiyyata rohbarlik senadina daxil edile biler:

©AZSTAND -Biitiin hiiquglar gorunur 7
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- organin heyatinin ixtisasinin artiriimasi ve tadrisinin teskil edilmasi qaydasi;

- Sertifikatlagdirma Gzra organinin taskilati-metodik senadlerinin iglanmasi, tasdiqi
ve onlarda dayisikliklerin aparilmasi qaydalari, bundan basqa identifikasiyasi,
geydiyyati, saxlanmasi, tatbiqi, algatan olmasi, mahv edilmasi daxil olmagla senadlarin
idara olunmasi haqgqinda prosedurlar;

- solahiyyatlilik sertifikati blanklarinin verilmeasinin geydiyyati ve saxlanmasi
gaydalarr,

- Sertifikatlasdirma Gzra organinin faaliyyatinin naticasinda alinmig malumatlarin
maxfiliyinin gorunmasi proseduru;

- Sertifikatlasdirma Uzre organinin gararina asasen alinmig appelyasiya etiraz va
munagisali masalalerin arasdiriimasi prosedurlari;

- keyfiyyat sisteminin daxili yoxlama gaydalari, yoxlamalarin naticesinde alinmig
materiallarin sertifikatlasdirma Uzra organinin rahbari tarefinden analizi, korreksiyaedici
ve avvalcadan gabaglayici tedbirlerinin gérulmasinin effektivliyinin tayini;

- sertifikatlagdirma Uzre digar tagkilatlarla, bundan basqa mutaxassislarin hazirlhigi,
ixtisaslagdirmasinin artiriimasini tagkil eden tadris ocaqglar ile qarsiligh slagslaerin
qurulmasi gaydalari, sertifikatlasdirma Gzra organ ile slaga quran tagkilatlarin siyahisi
Olava D-ya uygun tartib olunur.

- sertifikatlasdiriimis muitaxassislere nazareti atrafli ifade eden senadlasdirilorak
tortib olunmus prosedurlar;

- subpodratgilarin siyahisi va onlarin salahiyyatliliyinin qgiymatlandiriimasi Ugun
istifada olunan strafli ifads edilmig, senadlasdiriimis prosedurlar.

Keyfiyyats rohbarlik senadina digar lazimi malumatlar da daxil edile biler.

Bu malumatlarin bir gismi ayrica senadlarde keyfiyyata rahbarlik senadinds istinad
etmoakloe nezarde tutula biler. Keyfiyyata rahbarlik senadinin titul veraqi alave E-da
verilmisdir. Keyfiyyate rahbaerlik senadinin digar varaqalari slave ©-ya uygun tartib edilir.

Keyfiyyat sahesinda siyaset sertifikatlagdirma Uzra organinin rahbari taraefinden

imzalanmalidir.

7.5 Heyatin sertifikatlasdiriimasina Umumi qaydalar Azarbaycan Respublikasi Milli
uygunlugun tasdiqgi sisteminin telablerine uygun muayyan edilmisdir. Sertifikatlasdirma
uzra organinin Azarbaycan Respublikasi Milli uygunlugun tasdiqi sisteminin rehbaredici
sonadlarinin telablerine uygun 6z akkreditasiya sahasinda heyatin foaliyyst sahasindan
asili olaraq sertifikatlagdirmasi qaydalarini tertib edir (eger bu qgaydalari

muayyanlasdiran NTHA yoxdursa).
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Heyatin  sertifikatlasdirimasinin -~ Gmumi  prinsipleri  dagidiimadan nazarast
sahasinde NOCT 30489, qaynaq istehsali sahasindse ise muvafiq normativ senadlera
asasen muayyan edilir.

Heyatin sertifikatlasdiriimasinin apariilmasi gaydalarina daxil olmalidir:

- sertifikatlagdirilmanin vyerine yetiriima ardicilhigi ve gaydasi, o cumladan
muayyan olunmus faaliyyat sahasinde heystin ixtisasinin tesdiglanmasi ugun
ixtisaslagsdirma imtahaninin kegirilmasi;

- salahiyyatlilik sertifikatinin verilmasi Usulu;

- sertifikatlasdiriimis mitaxassisle nazaratin kegirilmasi Usulu;

- salahiyyatlilik sertifikatinin quvvada olma muddatinin uzadilmasi Usulu;

- salahiyyatlilik sertifikatinin lagvi ve dayandiriimasi Usulu;

- salahiyyatlilik sertifikatinin qlvvasinin barpasi Usulu;

- salahiyyatlilik sertifikatinin dublikatinin verilmasi Usulu;

- xarici selahiyysatlilik sertifikatinin taninmasi tUsulu;

-sertifikatlasdirilmis muataxessislerin  siyahisinin tartibi ve aktuallasdiriimasi,
onlarin Milli sistemda reyestro salinmasi Ugun, uygunlugun tesdigi Uzra Milli organa
teqdim olunma Usulu.

Heyatin sertifikatlasdirilmasinin aparilmasi qaydalarinin titul veraqi slave F-de

verilmisdir.

7.6 Sertifikatlasdirma Uzre organ geydiyyata alma dsullarina malik olmali ve
onlarin isci veziyystde saxlanmasini tamin etmalidir. Qeydiyyata alma usullari har bir
tetbiq olunmus sertifikatlagdirma Usulunu aydin aks etdirmalidir, geydiyyat yazilari
sertifikasiya Usullarinin yerina yetirilmasinin naticalarini 6ziinds aks etdirmalidir.

Butun qeydiyyat yazilari sslist, aydin aparilmali ve muayyan olunmus vaxt

muddatinda kanar sexslarin mudaxilesindan qorunaraq saxlaniimaldir.

7.7 Sertifikatlagsdirma Uzre orqan asagidaki sanadlarin idare olunmasi Usullarini
temin etmalidir:

- sanadlarin iglanmasi, tesdiqgi ve identifikasiyasi;

- is¢i yerlarde quvvada olan sanadlarin olmasini;

- sanadlards apariimig dayisikliklerin tesdiqini va tetbiqini;

- lagv edilmis senadlerin vaxti-vaxtinda aradan goturtlmasini ve mahvini.
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7.8 Sertifikatlagsdirma Uzre organ heyatinin sertifikatlasdirilmasinin kegirilmasi

Ucun lazim olan sanadlerin blanklarina malik olmaldir.

7.9 Sertifikatlasdirma Uzre orqgan sertifikatlasdirma Gzre olan sanadlarin
muxtalifliyini, geydiyyatini ve saxlanmasini temin etmalidir (salahiyyatlilik sertifikatinin
guvvada olma muddatinin bitmasindan bes ilden sonraki muddsatds). Sertifikatlagdirma
uzre organinin faaliyyati dayandirilarsa bu senadler uygunlugun giymatlandirilmasi Uzra

Milli organa verilmalidir.

7.10 Saxlanmaya aiddir:

-sifarigler;

-sertifikasiya iglarinin apariimasi tg¢lin mugqavilaler;

-fealiyyat novl, ixtisas derecaleri seviyyesi sistemi Uzre sertifikatlasdiriimis
mutaxassislerin siyahisi;

- ixtisaslasdirma imtahanlarinin protokollart;

- imtahan senadleri, is stajlari haqgqginda arayiglar ve saglamlig haqqinda
malumatlari (lazim gelarsa) olan sertifikatlasdirilmis mitaxassislerin soxsi islori;

-salahiyyatlilik sertifikatlarinin vaxtinin uzadilmasi sanadlari ve mutaxassislarin
tekrar hazirhginin ixtisas deracalerinin artirilmasini tasdiglayen sanadlar;

- idaraedici suranin gerart;

- daxil olan apellyasiya va gabul edilmis gararlar;

- sertifikasiya igloeri ve sanadlerin geydiyyati jurnallari;

-heyatin sertifikatlagdiriimasinin aparilmasinin naticalerini tasdigleyan sanad ve
materiallar;

- Sertifikatlasdirma Gzra organinin gerarlari.

8 SERTIFIKATLASDIRMA UZR3 ORQANIN
AKKREDITASIYA QAYDALARI

8.1 Sertifikatlagsdirma Uzra organinin akkreditasiyasini AZS 11.1.001-2010
telablarina uygun Milli akkreditasiya organi tarefindan taskil olunmus komissiya aparir.

8.2 Akkreditasiya uzre komissiyanin terkibi Milli akkreditasiya organinin rehbari

torafindan tasdiq olunur va bu organin ekspertlorinden taskil olunur. Komissiyanin
torkibine akkreditasiya Uzroe ekspertlari lazim gelarsa kanar taskilatlarin mutexassisleri
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da calb oluna bilar. Komissiyanin terkibina sifaris¢i tagkilatin nimayandalari calb oluna

bilmaz. Komissiyanin tarkibi haqqinda akkreditasiya olunan teskilata xebar vermalidir.

8.3 Sertifikatlasdirma Uzre organinin akkreditasiyasi nazarda tutmahdir:

- teqdim olunmus sanadlarin ekspertizasini ve sifariglerin baxilmasini;

- sifarig¢i tagkilatin attestasiyasini (yoxlanmasini);

-sanadlarin ekspertizasi naticasinds akkreditasiyanin apariimasi haqqinda qarar
gabul edilmasini va sifarisgi taskilatin attestasiyasinin aparilmasini;

- akkreditasiya sehadatnamasinin tartibi ve verilmasini.

8.4 Sertifikatlasdirma Uzra orqan kimi akkreditasiya olunmaqda iddial olan teskilat
Milli akkreditasiya orqana (©lave G) esasen sifaris gdndarmalidir. Sifarigle eyni
zamanda taqdim olunan sanadler:

- sertifikatlagdirma Uzra organinin esasnamasinin layihasini;

- sertifikatlagdirma GUzra organinin rahbari tersfindan tesdiglenmis keyfiyyato
rehbaerlik senadini;

-sifarisci  taskilatin muayyan olunmus fealiyyat sahasi (Uzra heyatinin
sertifikatlasdiriimasi qaydalarinin layihasini (eger bu gaydalari muayyanlagdiron NTHA
yoxdursa);

- akkreditasiya sahasinin layihasini.

8.5 Sifarigin komissiya terafinden geydiyyatindan bir ay muddasti dovrinds sifarisgi
toskilatin akkreditasiyaya hazirhginin giymatlendiriimasi baximindan teqdim olunmus
sonadlerin ekspertizasi aparilir. Ekspertiza aparilarken teqdim olunmus senadlarin
dastliliyi, hacmi ve dizgun tertib olunmasinin, hamginin bu standartin sifarisci taskilat
tarafindan taleblerinin yerina yetiriimasinin analizi aparilir.

Ekspertiza aparilarkan sifaris¢i toskilatdan elave olaraq diger senadlerinde da

teqdim olunmasi talab oluna biler.

8.6 Apariimis ekspertizanin naeticelerine gora lazim gelerse attestasiyanin
kegirilmasinin magsada uygunlugu, mimkunltyl barasinda ekspert rayi tortib olunur ve
ya sertifikatlasdirma UGUzre organa sifarisin redd edilmasinde askar edilmis
catismamazliglari gostarmakls asas taqdim olunur.

Lazim gelarse sifaris¢i teskilata senadlarin yenidan isleonmasi Ugln hansi islerin

vo hansi miuddatde gorllmaesinin yerina yetirilmasi haqqinda yazili suratde mektub
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soklinde muracist olunur. Bu zaman catismamazliglarin aradan qaldiriimasina gadar
akkreditasiya uzre igler Milli akkreditasiya orqani terafinden dayandirilir.

Senadlarin yenidan iglenmasindan va c¢atismamazliglar aradan qaldiriidigdan
sonra sifarisci tagkilat takrar akkreditasiyanin apariimasina sifaris verir.

Muayyan edilmis vaxta riayat olunmazsa akkreditasiya dayandirilir ve onun

yenidan aparilmasi yeni teqdim olunmus sifaris asasinda aparilir.

8.7 Teqdim olunmus senadlarin ekspertizasi musbat natice versa sifarisgi
toskilatin attestasiyasi Ugln komissiya teskil olunur. Attestasiya Milli akkreditasiya
orqani tarefinden aparilir. Komissiya tagkilatin strukturunun, heyatinin, keyfiyyot
sisteminin, sertifikatlagsdirma Gsullarinin va kvalifikasiya imtahaninin taqdim olunmus

sonadlarinin, TOCT 30488 va bu standartin talablarina uygunlugunu yoxlayir.

8.8 Attestasiyanin naticalerine esasen sifariggi taskilatin TOCT 30488 va bu
standartin taleblarina uygunlugu (uygunsuzlugu) hagqginda yoxlama akti (slave H) tartib

olunur.

8.9 Bu yoxlama akti baradas sifarisci tagkilatin rehbarine malumat verilir. Sifariggi
toskilat lazim gsalerse askar olunmus catismamazliglarin aradan qaldiriimasi dgun
tedbirler plani tertib edir. Bu tadbirlerin yerina yetiriimasi muddati Milli akkreditasiya

organi ile razilagdirilir.

8.10 Akkreditasiya barede qerar Milli akkreditasiya orqani terafindan

attestasiyanin naticalarine asasan qabul edilir.

8.11 Sertifikatlasdirma Uzra orqanin akkreditasiyasi haggqinda muasbat garari gabul
edilerse akkreditasiya Uzra Milli orqan:

- Sertifikatlagsdirma Uzra organin asasnamasini ve akkreditasiya sahasini tesdiq
edir;

- sifariggiya tortib olunmus sistemin reyestrinde geydiyyatdan ke¢gmis akkreditasiya
attestati (Slava K) verilir va sertifikatlasdirma organi ile akkreditasiya Uzre sazis (Slava
A) baglayir.

Akkreditasiya tzre Milli orqan muayyan olunmus faaliyyat sahasi Uzre heyatin

sertifikatlasdiriimasi qaydalarini tesdiq edir.

12 ©AZSTAND -Bdatin huquglar gorunur



AZS 11.1.007-2010

Akkreditasiya attestatinin quvvede olma muddstini Milli akkreditasiya organi Ug

ilden ¢ox olmayan muddatde muayyen edir.

8.12 Akkreditasiya naticesi qenastbaxs olmazsa sifarisgiye redd edilma barade

asasli sabablar gostarmakla qarar gondarilir.

8.13 Sifarig¢i tagkilatin taqdim etdiyi sanadlerin sursti, yoxlama akti, attestasiya
sehadetnamasinin surati ve akkreditasiya Uzre sazig Milli akkreditasiya organinda

saxlanilir.

8.14 Akkreditasiya olunmus sertifikatlasdirma organi akkreditasiya sahasinin
genisloendiriimasi (alave olunmasi) ucln Milli akkreditasiya orqana slave Q Uzre tartib

olunmus asasini géstarmakls sifaris géndarmalidir.

8.15 Olave saha Uzra akkreditasiya bu standartin telablerine uygun olaraq tam
hacmde ve ya qisaldiimis program Uzre aparilir. Bu sertifikatlasdirma organinin
foaliyyatina inspeksiya nazarastile da birlagdirile biler.

Olave sahsa Uzro akkreditasiya usullarinin segilmasi qarari har bir halda Milli

akkreditasiya orqani tersfindan gabul edilir.

8.16 Olave sahada akkreditasiya musbat olarsa akkreditasiya Uzra Milli organ bu
alavani (Slave L) tesdiglayir ve lazim gelarsa sertifikatlasdirma Gzra organinin tagkilati-
metodik senadlarini va ya ona edilmis dayisikliklari sertifikatlasdirma orqganina verir.

Olave saha Uzre akkreditasiyanin naticesi ganastbaxs olmazsa sifarisciya radd

edilma barads asasli saebablari gostarmakla qarar gondarilir.

8.17 Sertifikatlasdirma Uzre organinin slave saha Uzre akkreditasiyasi haqqinda

malumat sisteminin reyestrina salinir.

9 SERTIFIKATLASDIRMA UZR® ORQANIN FOALIYYSTIN®
INSPEKSIYA NOZAROTI

9.1 Akkreditasiya attestasiyasinin quvvaede olma muddsti dovrunda Milli
akkreditasiya orqani sertifikatlasdirma organinin faaliyystine inspeksiya nazaratini
hayata kegirir.
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9.2 inspeksiya nazaratinin kegirilma middati ilde bir defeden az olmamagla Milli

akkreditasiya orqani tersfindan aparilir.

9.3 Sertifikatlagdirma Uzra organin fealiyyatine, yoxlanmasina asas olaraq
sertifikatlasdirma Uzre organin rehbarliyinin tesdigladiyi inspeksiya nazarsti plani

gotaralur.

9.4 Novbadan keanar yoxlama sertifikatlasdirma UGzre organin heyatinin
sertifikatlagsdirmasini apararken buraxdigi ganunsuzluglar haqqinda malumat daxil
olarkan, sertifikatlasdirma Uzre organin strukturunda, onun hidquqi statusunda asasli

dayisikliklar olarkan aparilir.

9.5 inspeksiya nazarati zamani yoxlanilir:

- sertifikatlasdirma Uzra organin akkreditasiya sahasina uygunlugu;

- taskilati-metodik senadlerin vaziyyeti, onlarin saxlanmasi, vaxti vaxtinda
aktuallasdiriimasina riayat olunmasi;

- TNHA fondunun duzgun apariimasi, onlarda vaxti-vaxtinda dayisikliklarin
aparilmasi;

- sertifikatlasdirma Usullarinin tartibi ve sertifikasiyasinin naticalerine asasan
verilmis senadlarin geydiyyatinin apariimasinin dizgunluyu;

- daxili yoxlama materiallari, yoxlamalarin naticalarine asasen gorulacek tadbirler
vo onlarin hayata kegirilmasi;

- sifariscinin apellyasiyasina verilmis reaksiya va gabul edilmis tadbirler;

- salahiyyatlik sertifikatinin tasir sahssile alagadar reklamasiyalarin geydlari;

- gabul edilmis talablars uygun stat cadvali Uzre ve calb edilmis is UglUn heyatin
uygunlugu;

- heystin sertifikatlagdiriimasi UGzre mdutexassislerin  calb olunmasi va
sertifikatlagdirimis mutexassislerin inspeksiya nazaratinda istirakinin dizgunlayd;

- sertifikatlagdirma uUzra organin teskilati-metodiki senadleri va bu standartin

diger telablerinin yerina yetirilmasi.
9.6 Inspeksiya nezaretinin neticeleri yoxlama basa catdigdan iki hafte erzinde,

faktiki vaziyyetin giymatlandiriimasi ve naticesi esasinda aktlasdirilir.

Aktin bir nusxasi sertifikatlagdirma lizra orqana gondarilir.
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inspeksiya nezarstinin aktinda qgeyde alinmis iradlar sertifikatlagdirma (zro
organ tarafinden aktla muayyan olunmus muddatde aradan qaldiriimalidir.
Aparilacaq korreksiyaedici tedbirler haqqinda Milli akkreditasiya organi

malumatlandiriimalidir.

9.7 Qaydalar pozularsa akkreditasiya uzra Milli orqan akkreditasiya attestatinin
guvvasinin dayandiriimasi ve ya legvi baresinds qarar gabul edir.

Akkreditasiya sahadatnamasinin quvvasinin dayandiriimasi ve ya legvi barasinda
gabul edilmis garara asas inspeksiya nazaratinin kegirilmasina imtina ola biler.

Sertifikatlagdirma lzra orqan qgabul edilmis gerar hagginda 10 ginden gec
olmayaraq xabardar olunmalidir.

Sertifikatlagdirma lizra orqan bu gararin on bes gun arzinde appelyasiya sistemi

uzra komissiyaya appelyasiya vermakls radd eda bilar.

9.8 Akkreditasiya sehadatnamasinin qlvvada olmasinin barpasi sertifikatlasdirma
organin akkreditasiya Uzra Milli organ tarafinden dayandiriimanin lagvinin ve tekrar

yoxlama sabablarini aradan galdirildigdan sonra aparilir.

9.9 Akkreditasiya sshadatnamasinin quvvasi dayandirilarken sertifikatlasdirma
organinda takrar yoxlamanin aparilmasi haqqinda qarari akkreditasiya Uzra Milli

organin rahbari gabul edir.

9.10 Akkreditasiya sahadatnamasinin quvvada olmasinin barpasi, dayadiriimasi

va legvi haqqinda malumat sistemin reyestrina salinir.

10 AKKREDITASIYA ATTESTATININ QUVVaDa OLMA
MUDD®TININ UZADILMASI

10.1 Akkreditasiya attestatinin  muddatinin  bitmesine iki ay qalmis
sertifikatlasdirma Uzre organin yenidan iglonmis teskilati-metodik senadlarle

dastlasdirilmis sifarigi Milli akkreditasiya organina taqdim edir.
10.2 Akkreditasiya attestatinin vaxtinin uzadilmasi Usulu inspeksiya nazaratinin

naticalerinden asili olub 6zunda cemlasdirir:
- akkreditasiyanin FTOCT 30488 va bu standartin telablarina uygun kegiriimasini;

©AZSTAND -Biitiin hiiquglar gorunur 15



AZS 11.1.007-2010

- inspeksiya nazarstinin musbat naticaleri esasinda akkreditasiya attestatinin
vaxtinin uzadilmasi haqqinda qararin gabul edilmasini.
10.3 Akkreditasiya attestatinin vaxtinin uzadilmasi barads qarari  Milli

akkreditasiya organi gabul edir.

10.4 Milli akkreditasiya orqani bu orqanda saxlanilan akkreditasiya attestatinin
aslinda ve suratinda, bundan slava sazisin har iki nusxasinde akkreditasiya attestatinin
vaxtinin uzadilmasini geyd edir ve bu gostarilmis sanadlarin yeni nusxalerini tertib edir.

Attestatinin vaxtinin uzadilmasi haqqginda malumat sistemin Reyestrina salinir.

11 REKLAMASIYA V3@ APELLYASIYA

11.1 Sertifikatlagdirma Uzra organ FOCT 30488 Uzra reklamasiyalarin geydiyyatini
ve qoebul edilmis tedbirlerin senadlasdiriimasini, effektivliyini nezarde tutan har bir
sertifikatlasdiriimis mditaxessise aid reklamasiyani arasdirilmasi Usulunu muiayyan

etmalidir.

11.2 Sertifikatlasdirma Gzra organ TOCT 30488 lzrs sertifikasiyanin kegirilmasina
gerar gabul edilarkan appellyasiya ve iddialarin geydiyyati, lazim olan korreksiyaedici
tadbirlerin va onlarin giymaetlandiriimasinin effektliyini nezere almagla arasdiriimasi

gaydalarini muayyen edir.
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OLAVD A
( macburi )
AKKREDITASIYA UZR8 SAZIS FORMASI

Azarbaycan Respublikasinin Milli akkreditasiya Sistemi

Azarbaycan Respublikasi Standartlagdirma, Metrologiya va

Patent lizro Dovlet Komitasi

Akkreditasiya Uzro Sazis

Quvvada olma muiddati
20 _ ilden
20 __iladak

Bir terafdan Azerbaycan Respublikasinin Milli akkreditasiya organinin

rahbaori

rahbarin vazifasi, soyadi, adi ve atasinin adi

soxsinda ve digar tarafdan heyatin salahiyyatliliyinin sertifikatlagdiriimasi tzre

organin  @sasnamasine 8sasan foaliyyat
gOstaran

foealiyyat sahasi

akkreditasiya u¢lin sazig baglanilan sifariggi-tagkilatin adi

soxsinda ise
akkreditasiya lg¢iin sifarigci tagkilatin rohbarinin vazifasi, soyadi, adi ve atasinin adi

diger terafden mdvcud sazisi bagladilar ve ona uygun olaraq :

1 Milli akkreditasiya orqgani tarixli yoxlama akti asasinda

akkreditasiya edir ,

sazig baglanan teskilatin adi

ise akkreditasiya atestatinda gostarilan
akkreditasiya atestatinin némrasi

foaliyyat sahasine samil olan sertifikatlasdirma Uzre organin funksiyasi ve

selahiyyatlarini 6z Uzarina goturdr.
2 Heyatin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlagdiriimasi tGzre orqan asagidakilari
0z 6hdesina goturdr.
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2.1 Azerbaycan Respublikasi Milli Akkreditasiya Sisteminin va Azarbaycan
Respublikasi Milli uygunlugun tesdiqi sisteminin, hamginin sertifikatlasma Uzre organin
toskilati-metodik  senadleri  ile muayyen olunan  heystin  salahiyyatliliya
sertifikatlasdiriimasi qaydalarina ve nizam-intizamina tam sakilda riayat etmayi.

2.2 Azerbaycan Respublikasinin  Milli akkreditasiya orqanina serigtslik
sertifikatinin verilmasi, legv edilmasi ve quvvads olma muddatinin dayandirilmasi
hagqinda malumat verir.

2.3 Azerbaycan Respublikasinin  Milli akkreditasiya orqanina, takrar
akkreditasiyanin aparilmasina va yenidan baxiimasina gatire bilacek apariimis butun
dayisikliklare asasen, baglanmig sazise yeniden baxilmasi (ve ya lagvi) haqqinda
malumat vermalidir.

2.4 MUfettis nazaratinin apariimasi ti¢lin lazim olan seraitin yaradilmasi.

3 Heyatin salahiyyatliliyinin sertifikatlagsdiriimasi Uzre organ akkreditasiya
sahasina uygun reklam materiallarinin nasr etma hiququna malikdir.

4 Azearbaycan Respublikasinin Milli akkreditasiya organi heyatin salahiyyatliliyinin
sertifikatlasdiriimasi Gzra orqanda akkreditasiya sahasina uygun, onlara havals edilmis
funksiyalari, hiquqlari ve vazifa borclarinin yerina yetiriimasina mufattis nazarati aparir.

5 Azarbaycan Respublikasinin Milli akkreditasiya orqani heyatin salahiyysatliliyinin
sertifikatlasdiriimasi Uzre organi sertifikatlasdirlmanin aparma qaydalarinda va
Azarbaycan Respublikasinin akkreditasiya sisteminin senadlerinde apariimis
dayisikliklar hagginda muayyan olunmug qgaydalara uygun malumatlandiriimasini 6z
uzarina goturur.

6 Hazirki sazis imzalandigi andan quvvaye minir ve asasli sebablardan vaxtindan
avval tersfindan birinin vasitesile legv edilmazsa, gdsterilmis muddete gader qlivvads
galir.

Sazisin lagvina sabab ola bilar:

- heyetin selahiyyatliliyinin sertifikatlagdirlmasi Uzre organinin akkreditasiya
attestatinin quvvada olma muddatinin dayandirilmasi istayi ;

- muayyan olunmus muddatda korreksiyaedici tadbirlerin goértlmasine ve miufattis
nazaratinin kegirilmasina imtina;

- heyatin salahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi Uzre orqani terafinden sazisin
diger sartlarinin yerina yetiriimamasi.

Hazirki sazisin lagvini irali stren taref, loegvin sababi va tarixini gdstarmakle, digar
torafa xabardarliq gondarir.

Sazisin legvi eyni zamanda akkreditasiya attestatinin qlvvasinin bitmasini bildirir.

18 ©AZSTAND -Bdatin huquglar gorunur



AZS 11.1.007-2010

7 Taraflerin hiiqugi Unvanlari:

Azarbaycan Respublikasinin Milli akkreditasiya organi

adi, tinvani

heyatin seristaliliyinin sertifikatlasdiriimasi tzre organ

adi, tinvani

8 Hazirki sazig iki nusxada tertib olunub, onlardan biri Azarbaycan
Respublikasinin Milli akkreditasiya organinda, ikincisi ise heyatin salahiyyatliliyinin
sertifikatlasdiriimasi Uzre orqaninda yerlasir. Sazis haer iki terafin imzaladigi andan

quvvaya minir.

Azarbaycan Respublikasinin Heyatin salahiyyatliliyinin
Milli akkreditasiya organin sertifikatlasdiriimasi Gzre organin
rehbari rahbari

imza, adi, soyadi imza, ad1, soyadi
« » 20 il « » 20 il
M.Y. M.Y.

Oger lazim gealerse sazisda Azarbaycan Respublikasinin Milli Akkreditasiya Sisteminin

telablerine qarsi gcixmayan slave talablar gostarile biliar.
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OLAVO B
(macburidir)
Akkreditasiya sahasinin formasi
TOSDIQ EDIR&M

Azarbaycan Respublikasinin Organinin akkreditasiya attestatina
Milli akkreditasiya organinin alave
Rahbari Ne

« » 20 cill
imza adl1, soyadi
« » 20 cill
M.Y.

heyatin pesokar salahiyyatliliyinin sertifikatlagdiriimasi tzre orqanin adi

AKKREDITASIYA SAHOSI

unvani

Faaliyyat névi Baza ixtisas grupunun kodu

1 2

Qeyd:

1 Verilmis alavenin har bir varaqi Azarbaycan Respublikasinin Milli akkreditasiya
organi tarefinden ndomralanib moharls resmilagdiriimalidir.

2 Akkreditasiya sahasinin tasdigi ve akkreditasiya attestatinin geydiyyat tarixi eyni
olmalidir.

3 Akkreditasiya sahasinin axirinci varaqgi heyatin professional salahiyyatliliyinin

sertifikatlagsdirmasi Uzra organin rahbari terafinden imzalanmahdir.

20 ©AZSTAND -Bdatin huquglar gorunur




AZS 11.1.007-2010

OLAV® C
(taklif olunan)

SO-nin funksiyalari, hiquqlari, vazifelari vo masuliyyati

C.1 Sertifikatlagdirma uzra orqanin asas funksiyalarina daxildir:

- heyatin sertifikasiyasinin teskili va apariimasi;

- salahiyyaetlik sertifikatinin tertibi, verilmasi, qeydiyyati, qivvada olma muiddatinin
uzadilmasi;

- sertifikatlagdiriimis heyate mufattis nazaratinin hayata kegirilmasi;

- salahiyyatlik sertifikatinin qlvvasinin dayandiriimasi ve lagvi;

- xarici seristalik sertifikatinin taninmasi;

- akkreditasiya sahasinin tayin edilmasi;

- heyatin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlasdirilmasi Gzre organin tagkilati-
metodik sanadlarinin islonmasi ve aktuallasdirimasi, sertifikasiya zamani istifade
olunan TNHA fondunun tatbiqi ve aktuallasdiriimasi;

- Azarbaycan Respublikasinin Milli akkreditasiya organi, Azerbaycan Respublikasi
Milli uydunlugunun giymetlandirilmesi Uzre organlari: - keyfiyyatin idara olunmasi,
xidmat ve mahsullarin sertifikatlasdirilmasi organlari, 6lgu vasitelari ve standartlara
dovlat nazarsti organi ve digar tagkilatlarla qarsiligh slagelar;

- quvvada olan keyfiyyat sisteminin analizi ve daxili yoxlama;

- sertifikatlagsdirma sahasi Uzre heyatin ixtisasinin artirilmasi va hazirhginin taskili.

C.2 Sertifikatlagdirma lizra organa havala edilmis funksiyalara uygun olaraq
asagidaki hiuiquglar verilir:

- sertifikatlasdirma Uzrs iglerle diger tagkilatlardan miayyen olunmus gaydalara
uygun sarigtali mutexassislerin calb olunmasi;

- sifarisgilarden 6z salahiyystlori ¢arcivasinda lazim olan material vo malumatlarin
istonilmasi;

Azarbaycan Respublikasi Milli uygunlugun tesdiqi sisteminin asas senadlarinin

islenmasi va yenilasdirmasi Uzra takliflarin verilmasi.

C.3 Sertifikatlagdirma uizra orqanin vazifalarina daxildir:

- akkreditasiya sahasina uygun sertifikasiyasini hayata kegirmak;
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-sertifikasiya Uzra iglerin kegirilmasinin, obyektivliyinin, dizgunliydnin va
temannasizhidinin temin olunmasina;

- sertifikasiya haqginda malumatlarin sifarisci ve diger sifarisgilor terafinden
maneasiz alda olunmasina teminat;

- Azarbaycan Respublikasinin Milli uygunlugun tasdiglanmasi sisteminin muayyan
olunmus sanadlarinin gayda ve Usullarina riayat etmays;

- sertifikasiya Uzra islerin kegirilmasi muddsti ve qoyulmus gaydalara riayst
olunmasina;

- sanadlerin ve is¢i materiallarin saxlanma ve geydiyyatinin teminatina;

- verilmig sertifikatlarin geydiyyati va salahiyyatlilik sertifikatlarin blanklarin
saxlanmasi va geydiyyatinin taminatina;

- Azarbaycan Respublikasinin Milli uygunlugun giymatlandiriimasi Uzra organinin
nimayendalarinin sertifikasiya Uzrs islorin gedisine musahidalarin apariimasina;

- heyatin professional salahiyyatliliyinin sertifikatlagdiriimasi Uzra orqganin
foaliyyatine mufattis nazaratinin apariimasi tg¢un lazimi seraitin yaradilmasina;

- akkreditasiya attestatinin dayandirilmasi (lagvi) zaman sertifikatlasdirma Gzra
foaliyyatin dayandiriimasina (legvina);

- sertifikatlagdirma zamani alinmis malumatlarin muxtslifliyine;

- heyatin pesokar salahiyyatliliyinin sertifikasiyasi 0zra organinin keyfiyyat
sisteminin funksionalligina tesir goOsteren, teskilati metodik senadlarde aparimis
dayisiklikleri tasdiglamak ugun Azarbaycan Respublikasinin Milli akkreditasiya organa
gOéndarmayi;

- heyetin professional selahiyyatliliyinin sertifikasiyasi Uzra orqanin foaaliyyati
hagqginda hesabati Azarbaycan Respublikasinin Milli uygunlugunun giymaetlendiriimasi

organa taqdim etmaysa.
C.4 Heyatin professional salahiyyatliliyinin sertifikasiyasi iizrae organi tUzarina

disen funksiya va vazife borclarini keyfiyyatsiz va vaxtinda yerina yetire bilmamasina

cavabdehdir.
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OLAVO C
(taklif olunan)
Sertifikatlasdiriima Gzra

organin asasnamasinin titul varaqinin formasi

AZBSRBAYCAN RESPUBLIKASININ MiLLI AKKREDITASIYA SISTEMI

akkreditasiya Uzre sifaris¢i - tagkilatin adi
TOSDIQ EDIRSM:

akkreditasiya uzre organin adi

imza rehbarin soyadi
« » 20 il

Heyatin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi Gzre organin

sahasinde
foaliyyet sahasinin adi
9SASNAMOSI
RAZILASDIRILIB:
toskilatin adi ve rahbarinin vazifasi akkreditasiya Uzra organin
struktur
bolmasinin adi ve rahbarinin
voazifasi
Imza adi, soyadi imza adi, soyadi
“ i 20 _ciil : ? 20 cill

Nosr ili
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OLAV® D
(macburi)
Heyatin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi tzre

organ ila garsiligh alagada olan tagkilatlarin siyahisinin formasi

Heyatin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlagdiriilmasi tizre orqan il

qarsiliqli faaliyyatda olan taskilatlarin

sahasi Uzra
faaliyyet sahasinin adi
SiYAHISI
Toaskilatlarin adi ve Heyatin salahiyyatliliyinin | Bu toskilatla alagani
unvani sertifikasiyasi tizro | toyin edan sanad
organla alagada olan | (protokol, miuqavils,
tosgkilatlarin funksiyalari razilagma va s.)
1 2 3
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OLAVO E
(toklif olunan)

Keyfiyyat Gzra rehbarlik senadinin titul varaqinin formasi.

akkreditasiya ugun sifarisgi - toskilatin adi

TOSDIQ EDIRSM
Heyatin professional salahiyyatliliyinin
sertifikatlagdirilmasi lizra orqanin

rahbari

imza adl, soyadi

« » 20 il

Heyatin professional salahiyyatliliyinin sertifikatlagdiriimasi Gzre organin

KEYFiYY®T UZR® ROHBORLIK SONaDi

Tadbiq tarixin

Nosr

nomrasi

Yoxlanilib

imza tarix

NuUsxa nomrasi

Nosr ili
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OLAVO ©
(toklif olunan)

Keyfiyyat Gizra rehbarlik senadinin varaqinin formasi

Sah.
1
Keyfiyyat sistemina
cavabdeh saxs 2
Keyfiyyat Uzra
Heyatin pesakar rahbarlik sanadi Dayisiklik Ne
soristaliliyinin
sertifikatlasdirmasi
uzra organ Dayisikliyi tesdiq 3 4
etdi

Qeyd — Cadvalda grafalarin adi:

1. Taskilatin adi.

2. Keyfiyyat sistemi lizre cavabdeh saxsin imzasi va soyadi.
3. Dayisikliyi tasdiq edanin imzasi va soyadi.

4. Dayisikliyin tasdiglanma tarixi.
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OLAVO F
(toklif olunan)
Heyatin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlagdiriimasi

gaydalarinin titul veraqinin formasi

Azarbaycan Respublikasi Milli uygunlugun tasdiqi sistemi

taskilatin adi
TOSDIQ EDIROM:
Azarbaycan Respublikasinin
Milli uygunlugun giymatlendiriimasi

Uzra organinin rahbari

imza adi, soyadi

« 20 il

Heyatin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikasiyasinin

sahaosi lizro

foaliyyat sahasinin adi
APARILMA QAYDALARI

Heyaotin pesakar salahiyyatliliyinin

sertifikatlagdirmasi Gzra organinin

rehbari
imza adi, soyadi
« » 20 il

Nosgr ili

©AZSTAND -Biitiin hiiquglar gorunur 27




AZS 11.1.007-2010

9LAV®O G
(macburi)
Heyaotin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlagdiriimasi tzre organin

akkreditasiya olunmasi Ugun sifarig formasi.

Heyatin pesakar saristaliliyinin sertifikatlagdirilmasi lizra orqanin
akkreditasiya olunmasi ugiin.
SIFARIS

sifarigci togkilatin adi, 6dayicinin geydiyyat nomrasi

sahasi uzra

heyaetin
foaliyyat sahasinin adi

pesokar salahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi tGizre organ kimi
akkreditasiya olunmasini xahis edir.

2. Unvan, telefon, faks, h/hesab ndmrasi

3. Rahbearin adi, soyadi, telefon némrasi

4. ©lags Ugln cavabdeh saxsin adi, soyadi, telefon ndmrasi

5. Sifaris¢i 6hdesina goéturur:

- Azarbaycan Respublikasi Milli akkreditasiyasi ve Azarbaycan Respublikasi Milli
uygunlugun giymatlaendirilmasi Uzra sistemlarin qaydalarina riayat olunmasini;

- heyetin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi Uzre organlari Ugln olan
teleblarin yerina yetirilmasini.

Olava:

1. Keyfiyyet Uzro rehbarlik sanadi.

2. Heyetin pesakar solahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi Gzra organi haqqginda
asasnamanin layihasi.

3. Heyatin pesakar salahiyysatliliyinin sertifikatlasdiriimasinin kegirilmasi gaydalarinin
layihasi.

4. Akkreditasiya sahasinin layihasi.

sifariggi toskilatin adi, rehbari

imza adi, soyadi
« » 20 il
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Sifariggi taskilatin yoxlama aktinin formasi

sifarigci toskilatin adi

heyatin pesoekar salahiyyatliliyinin sertifikatlagsdiriimasi

telablerin
uygunlugunun

organina tetbiq olunmus

yoxlanilma aparilan sifarisgi tagkilatin

uygunlugunun texniki-normativ huqugqi aktlarinin adi ve gerti isarasi

YOXLAMA AKTI

« »

1. Yoxlama dan

Milli akkreditasiya organi terefinden yaradilmis komissiya terefinden aparildi:

Komissiyanin sadri

soyadl.a.a vozifesi
Komissiya Uzvleri
soyadl.a.a vozifesi
soyadl.a.a vozifesi

2 Yoxlamanin kecirilmasi Ugun asas:

20 _ ciil.

kimi Azarbayjan Respublikasi

sifarisin , amrin némrasi ve tarixi

3 Yoxlama zamani muayyan edildi:

Yoxlanilan sahalar

Komissiyanin qarari

1

2

1 HUquqi vaziyyati ve mustaqilliyi

2 Tagkilati struktura

3 Akkreditasiya sahasi

4 Heyet va sistemin hazirhgi

5 Normativ sanadlar fondu

6 Tagkilati — metodik sanadler
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1

7 Sertifikatlasdirnlma GOzra iglerin  va

senadlerin geydiyyati sistemi

8 Keyfiyyati idaraetma sisteminin daxili

yoxlaniimasi ve sistemin faaliyyati

9 Maxfiliyin tamin edilmasi sistemi

10 Sertifikat blanklarinin saxlanilmasi va

hesabi sistemi

11 Arxiv

12 Sertifikatlasdirilma masalelari tUzre

toskilatlarla garsihgli fealiyyati

13 Apelyasiya ve sikayatlora baxiimasi
gaydalari

14 Binalar, texniki vasite ve materiallar

15 Yoxlanilan digar obyektlar

4 Komissiyanin iradlari:

sertifikatlasdiriima Gzra organin isinin takmillagdiriimasi ,

komissiyanin négsanlarin aradan qaldiriimasi Uzre irad va takliflori

5 Natice:

akkreditasiya sahasi ve akkreditasiyanin mumkunliyu haqqinda

komissiyanin taklifleri

Komissiyanin sadri

soyadi,a.a.a vozifesi
Komissiya uzvleri

soyad, a.a.a vozifesi

soyad, a.a.a vozifesi

30
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OLAVO K
(macburi)
Heyaotin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlagdiriimasi
Uzra orqanin akkreditasiya attestatinin formasi.
AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ MiLLi AKKREDITASIYA
SISTEMI
Azarbaycan Respublikasi Standartlagdirma, Metrologiya va
Patent lizra Dovlat Komitasi
HEYSTIN PESOKAR SOLAHIYYSTLILIYiNIiN
SERTiFIKATLASDIRILMASI UZR® ORQANIN AKKREDITASIYA

ATTESTATI
Ne
Qeydiyyat tarixi 20 cu
il
Quvvadadir 20 cuile gader

Azarbaycan Respublikasi Milli akkreditasiya organi tesdiglayir ki,

sifarisci toskilat ve onun tnvani

akkreditasiya sisteminin taelablarine uygundur

uzra heyatin professional

foaliyyat sahasinin adi
selahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi Gzra organ kimi akkreditasiya olunur.
Akkreditasiya sahasi attestata slavads gosterilmisdir.

Attestat, akkreditasiya sahasi ile birlikda etibarlidir.

Azarbaycan Respublikasi
Milli akkreditasiya organinin
Rahbari

M.Y. imza adi, soyadi
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OLAV®O Q
(macburi)
Heyaotin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi tzre

organin akkreditasiya sahasinin genisloendiriimasi Ggln sifaris formasi.

Heyatin pesakar salahiyyatliliyinin sertifikatlagdiriilmasi tizre orqanin

akkreditasiya sahasinin geniglandirilmasi (alave olunmasi) ugun.

SIFARIS

sifarigci togkilatin adi, 6dayicinin geydiyyat ndomrasi

sahasi Uzrae heyatin

foaliyyat sahasinin adi

pesokar salahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi tizre organ kimi
akkreditasiya olunmasini xahis edir.

2 Unvan, telefon, faks, h/hesab némrasi

3 Rahbearin adi, soyadi, telefon némrasi

4 Slaga ugun cavabdeh saxsin adi, soyadi, telefon ndmrasi

Olava:

1 Keyfiyyoato rehbaerlik sanadi.

2 Heystin pesakar salahiyysatliliyinin sertifikatlagsdirilmasi GUzre organ haqqginda
asasnama.

3 Heyatin pesokar salahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasinin kegirilmasi qaydalari.

4 Akkreditasiya sahasina Ne alavenin layihasi.

Heyatin pesakar salahiyyatliliyinin
sertifikatlasdiriimasi tGzra organin rahbari

imza adi, soyadi

« » 200__il
M.Y.
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OLAVO L
(macburi)

Akkreditasiya sahasina alavanin formasi
TOSDIQ EDIRaM:

Azarbaycan Respublikasi Organin akkreditasiya attestatina
Milli akkreditasiya organinin alave
Rahbari Ne

« » 20 _cuil
Imza adi, soyadi
« » 20 cuil
M.Y.

heyatin professional salahiyyatinin sertifikatlagsdiriimasi Gizre organin adi

AKKREDITASIYA SAHOSIN® SLAVS Ne

unvani

Faaliyyat novu Baza ixtisas qrupunun kodu (1)

1 2

Qeyd:

1.Verilmis slavenin har bir vaereqi Azerbaycan Respublikasi Milli akkreditasiya organi
terafindan nomralenib mohurle rasmilesdirilmalidir.

2.Akkreditasiya sahasinin tesdiqi ve akkreditasiya attestatinin geydiyyat tarixi eyni
olmalidir.

Akkreditasiya sahasinin axirinci  veraqi heystin professional salahiyyatliliyinin

sertifikatlagsdirmasi Uzra organin rahbari terafinden imzalanmahdir.
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OLAVO M
Bibliografiya

1 ISO/IEC 2-1996 O6Lime TepMUHbI 1 onpeaeneHns B obnactu ctaHgapTusaumm

CMEXHbIX BUOOB OEATEJIbHOCTU

2 ISO/IEC 17000 OueHka cootBeTcTBMS. CrioBapb 1 06LMe NPUHLMMLI

3 ISO 9000:2000 Cuctembl MeHegKMeHTa kavyecTBa. OCHOBHbBIE MOMOXEHUS U

crnosapb.
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UDK 331.108:006.063 (083.74) MKC 03.120.20 Qrup 11 01
Osas sozler: akkreditasiya, inspeksiya nazareti, akkreditasiya sahasi,
akkreditasiya Uzre orqgan, sertifikatlasdirma Uzre organ, heyatin professionalliq

selahiyyatliliyinin sertifikatlasdiriimasi, salahiyyatlilik sertifikati.
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azstanD |-

Resmi nasr
“Azerbaycan Standartlagdirma institutu”
Publik hiiquqi sexs
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Azarbaycan Respublikasinin Akkreditasiya Sistemi.
Heyatin Sertifikatlagdiriimasi lizre orqanlanlarin Akkreditasiyasina iimumi talablar
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