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Sinaq laboratoriyalarinin ig axig!

proseduru

1. Sifarisin gabul edilmasi:

- Numuna bir basa laboratoriyaya sifarisgi (fiziki ve huquaqi saxs) tersfinden daxil oldugda
Sifarisin elektron karguzarliq sistemina daxil edilmasi;

- Numune Institutun sertifikatlasdirma qurumundan daxil oldugda, hemin Sifarisin elektron
karguzarliq sisteminde mévcudlugunun Karguzarliq ve senadlerle is sektoru ils
deqiqglasdirilmesi;

- Numuns diger yeni Instituta aid olmayan sertifikatlasdirma qurumundan daxil oldugda,
Sifarisin elektron karguizarliq sistemina daxil edilmasinin Karguizarliq ve senadlerle is sektoru
ila degiglesdiriimasi.

Qeyd 1: Sifarigin qabuluna ve geydiyyata alinmasina laboratoriyanin miidiri ve ya onun vezife
funksiyalarini icra eden gaxs cavabdehlik dasiyir.

Qeyd 2: Elektron kargiizarliq sistemina daxil olmayan sifarise aid niimunalarin sinaginin apariimasi
qadagandir ve buna bir basa laboratoriya midiri v@ keyfiyyet iizre menecer cavabdehlik dagiyir.

2. Nimunanin gabul edilmasi:

- institutun laboratoriyalarina teqdim edilen nimunsler nimuna gebulu otaginda gsbul
olunmalidir;

- Laboratoriyalara sinaq Ugun gatirilen numunalerin masul gexs tarefinden sinaga
uy§unlugu ve yeterliliyi yoxlanilir (teqdim olunan numuns akti ve ya sifarige esasen-mshsulun
adi, markasi, novu, etiket melumatlari, nimunenin sayi, migdari, mohirian némrasi (oldugu
halda));

- Numunalarin gablasdiriimasi standarta uygun olmalidir (normativ senadlerin talablerine
asasan),

- Numuns yoxlanildigdan sonra numunsys dair batin malumatlar “nimuna gebulu”
formasina geyd olunur (mahsulun adi, markasi, nova, etiket malumatlari, nimunanin sayl,
migdari, méhurun némrasi (oldugu halda), nimunanin qebul tarixi ve s.);

- Numuna gabulu formasinda normativ senadin isaresi ve hansi gostericilor Uzre
sinaglarin apariimasi geyd olunmalidir;

- NUmunanin zarinde nimunaya dair malumatlar eks olunan birka (etiket) olmalidir;
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- Numunalere aid senadlerds olan melumatlar nimune tzerinde olan melumatlarla eyni
olmalidir;

- Nimunae gabulu formasi sifariggi (nimunani teqdim edan sexs) va nimunani gebul edan
mesul gaxs tersfindsn imzalanmalidir;

- Numuns tehvil alindigdan sonra niimunaler “numunslerin saxlaniimas!” otagina qoyulur.
Bu zaman haer bir nimunanin xtsusiyystine uygun seraitds saxlaniimasi tsmin edilmalidir:

- NUmunaslerin saxlanma seraiti, tehlukesizliyi ve nimuna gonsulugu teleblarine riayst
edilmali ve “nimunslerin saxlanma” tslimatina uygun saxlaniimaldir;

- NUmunasler laboratoriya mudiri tersfinden sinaglarin apariimasi Ggin aidiyyati
ekspertlara taqdim edilmaslidir;

Qeyd 3: Laboratoriya miidiri sinaglarin apariimasina dair 6denisi miiqavila sartlarine ve tez xarab
olan mehsullara asasan tanzimlamali va izlamalidir.

- Laboratoriya mudiri sinaqlarin aparilmasi Ugin ekspertlori telob olunan normativ
senadls, sinaq metodlari ile, avadanliglara, 6lgma vasitslerile, program teminati ils, etalonlarla,
standart nUmunsalerle (nezarst nimunsleri), reaktivierle ve ya yardimgi avadanliglarla tamin
etmalidir;

Qeyd: ISO 17034-ds standart niimunelerinin istehsalgilarina (RMP-lar) dair alave malumat
gosterilmigdir. ISO 17034-iin taleblerina cavab veran RMP-larin standart niimunalari etibarli hesab olunur,

- Her bir laboratoriyada nimunslsrle reftar etms telimati olmali ve bu telimata riayst
olunmalidir:

- Naticeler duzgln, aydin, birmenali ve obyektiv sakilde olmagla sinaq protokuluna geyd
olunmalidir;

- Sinaq protokolunda geyd olunan malumatlara gére laboratoriya cavabdehlik dasiyir;

- Sinaq protokollari xsusi némralenmis blanklarda 2 nisxads ¢ap olunmalidir;

- Sinaq protokolunun 1 nlsxesi sifarisciye verilir, diger nusxesi laboratoriyada
saxlaniimalidir;

- Sinaq protokolu gésterilen xidmatin édanisi temin olundugdan sonra tehvil-teslim akti ile
sifarisgiys teqdim olunmalidir;
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- Teqdim edilen mal nUmunalerine dair sahid (nezaret) nUmunaleri sinaq
laboratoriyasinda mivafiq malin saxlama muddatleri istisna olmagla, en azi bir ay muddstinds
saxlaniimalidir;

- Apariimis sinaglarin naticaleri mubahisalendirildiyi halda ise sinaqg laboratoriyasinin
gerarina uydun olarag mubahise prosesi bitenadek saxlanila bilsr;

- Sahid (nazaret) numunslerinin saxlanma muddsti nezere alinmagla, sger sinaq zaman!i
niimune dagidiimamig, tamhidina ve umumi veziyystina heg bir xelal gstiriimamis oldugda mal
numunaesi (shemiyyaeti nazere alinmagla: misal tgun qum, ¢ingil, kerpic ve s. istisna olmagla)
sifarisgiys geri gaytarilir. Mal nimunasinin (lerinin) sifariggiye qaytariimasi tehvil-teslim akti il
resmilesdirilir;

- Nimunanin geyd olunan saxlanma muddsti bitdikden sonra ve naticsler uygun olarsa
“NUmunanin mshv edilmasi akt” ile numunalar mshv edilir.



&

AZORBAYCAN
STANDARTLASDIRMA
INSTITUTU

Sinaq laboratoriyalarinin is axigi

Senadin Ne: SLIA/P/ 01

Buraxilig tarixi 01.02.2023

Nasr 01 | Seh 5/6

/ I

Fiziki va higuqi
saxslar

\

Sifarigin gabulu

\

Institutun sertifikatlagdirma
qurumu

Kanar sertifikatlasdirma

gurumlari

Sifarigin elektron
karguzarliq sistemina
(EKS) daxil edilmasi

Sifarigin EKS-den
icraya gondarilmasi

——

lcragi terafinden EKS-dan gixarilan
sifarigg mugavile némrasi verilimasi
tglin geydiyyata teqdim edilmasi

NUmunanin gabul olunmasi ve
sinaga uygunlugunun
yoxlaniimasi

NUmunays dair sinaglarin
hesablanmasi va razilagsma
protokolunun tartib olunmasi

“Numuna gsbulu” senadinin tartib
edilmasi va 2 tersfli tasdiglanmasi

Mugavilenin ve razilasma
protokolunun Maliyye sébasine
Hesab-fakturanin hazirlanmasi tgun
teqdim olunmasi

NUmunanin “nimuna otadi"na tshvil
verilmasi

|

Laboratoriya mudiri terefindan
nimunanin aidiyysti eksperts
sinaglarin apariimasi Ggin teqdim
olunmasi

Mugavilenin, razilagsma protokolunun
va Hesab-fakturanin Sifariggiye
ddanis Ggln teqdim olunmasi

Ekspert tarafindan sinaglarin
apariimasi va sinag nsticalarinin
jurnalda geyd olunmasi
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Sinaq protokolunun xususi blankda 2
nusxada tertib olunmasi

Sinagq protokolunun sinagi aparan
ekspertler tarafinden imzalanmasi

Sinaq protokolunun keyfiyyst (izre
menecer tarfinden imzalanmasi

Sinag protokolunun laboratoriya
mudiri tarafindan tesdiq olunmasi

Sinaq protokolunun 1 nisxasinin
tehvil-taslim akti ile sifariggiys teqdim
olunmasi

!
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Sinaq protokolunun 2-ci nisxasinin
arxivlesdiriimssi

Aparilan sinaglarin édenigi Maliyys
s6basi tarfindan tesdiglendiyi halda




