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1. MƏQSƏD və TƏTBİQ SAHƏSİ 

Bu prosedurun məqsədi, “Azərbaycan Standartlaşdırma İnstitutu” Publik 
hüquqi şəxsin “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı (bundan sonra - 
“AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı) rəhbərinin müsbət qərarı 
əsasında qiymətləndirmədən keçmiş məhsula və xidmətə veriləcək  Uyğunluq 
sertifikatlarının idarə olunmasını müəyyən etməkdir.  
 

2. TERMİNLƏR və AÇIQLAMALAR 

2.1. Sertifikatlaşdırma orqanın Keyfiyyət sisteminin sənədlərində 
aşağıdakı termin və ifadələrdən istifadə olunur: 

Uyğunluq 
Sertifikatı - 

Məhsul və xidmətin sənədlərə, müqavilə 
şərtlərinə, yaxud standartlaşdırma üzrə normativ 
sənədlərin tələblərinə uyğunluğu təsdiq edən 
sənəd 

Sertifikatlaşdırma - Üçüncü tərəfin məhsula, prosesə, sistemə və ya 
personala aid olan uyğunluğunun təsdiqi  

İnspeksiya (dövrü 
yoxlama) Nəzarəti - 

Uyğunluğun qiymətləndirilməsi üzrə fəaliyyətin 
uyğunluğu barədə bəyan olunan hüquqluğunun 
lazımi səviyyədə saxlanılması  üzrə sistematik 
müşahidələr 

Sifarişçi - 
Məhsulun və xidmətlərin tədarükçüsü olan digər 
tərəfə sifariş edən hüquqi və ya fiziki şəxs 

Nəzarət - 

Verilən tələblərin yerinə yetirilməsi və ya ümumi 
tələblərə uyğun səriştəli mülahizə əsasında 
məhsula olan layihə sənədlərin, məhsulun, 
prosesin və ya quraşdırmanın yoxlanılması 

Audit - 

Verilən tələblərin yerinə yetirilməsi səviyyəsinin 
təyini məqsədi ilə daimi, müstəqil və 
sənədləşdirilmiş prosesi ilə yazıların alınması, 
faktların və ya digər müvafiq məlumatın 
qeydiyyatı və onların obyektiv qiymətləndirilməsi 

Yoxlama - 

Verilən tələblərin yerinə yetirilməsini və həmçinin 
onların nəticəliyini nəzərə alaraq uyğunluğun 
qiymətləndirilməsi obyektin seçimin və təyinin 
yararlığının, adekvatlığın və effektivliyinin 
verifikasiyası 

Dayandırma - 
Uyğunluğu bəyan edilən və müəyyən olunmuş 
uyğunluğun təsdiqi sahəsinin bütövlükdə və ya 
bir hissəsinin müvəqqəti etibarlılıqdan 



 

Uyğunluq sertifikatının idarə olunması 
proseduru 

Sənəd № ASİ/HSO/PR-16 
Nəşr tarixi 25.08.2023 
Nəşr №   01 
Səhifə № 4/12 

 
 

 

düşməsinin etirafı 

 
 
2.2. Açıqlamalar 

“AZSTANDART 
Halal” 
sertifikatlaşdırma 
orqanı 

- 
“Azərbaycan Standartlaşdırma İnstitutu” Publik 
hüquqi şəxsin “AZSTANDART Halal” 
sertifikatlaşdırma orqanı 

PR - Prosedur 

XİF MN - Xarici iqtisadi fəaliyyətin mal nomenklaturası 

   
 
3. CAVABDEHLİK  

3.1. Bu prosedurun əməl olunmasına görə “AZSTANDART Halal” 
sertifikatlaşdırma orqanının rəhbəri və sənədləri rəsmiləşdirən şəxs 
cavabdehdir. 

 3.2. Bu prosedurda edilən zəruri dəyişikliklərə “AZSTANDART Halal” 
sertifikatlaşdırma orqanının rəhbəri və Keyfiyyət üzrə meneceri cavabdehdir. 
 

4. ƏLAQƏLİ  SƏNƏDLƏR 
 AZS ISO/IEC 17000-2012 “Uyğunluğun qiymətləndirilməsi. Lüğət və 

ümumi prinsiplər”; 
 AZS ISO/IEC 17020:2021 “İnspeksiya aparan müxtəlif növ orqanların 

əməliyyatı üçün ümumi meyar”; 
 AZS ISO/IEC 17021-1:2021 “Uyğunluğun qiymətləndirilməsi - İdarəetmə 

sistemlərinin sertifikatlaşdırılmasını və auditini aparan orqanlara tələblər 
- 1-ci hissə: Tələblər”; 

 AZS ISO/IEC 17025:2020 “Sınaq və kalibrləmə laboratoriyalarının 
səlahiyyətliliyinə ümumi tələblər”; 

 AZS ISO/IEC 17065:2021 “Uyğunluğun qiymətləndirilməsi. Məhsulların, 
proseslərin və xidmətlərin sertifikatlaşdırılmasını aparan orqanlara dair 
tələblər”; 

 AZS ISO 9000-2012 “Keyfiyyəti idarəetmə sistemləri - əsas müddəalar 
və lüğət”; 
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 ISO/TS 22003:2007 “Qida təhlükəsizliyi idarəetmə sistemləri – auditi 
təmin edən orqanlar və qida təhlükəsizlik idarəetmə sistemlərində 
sertifikatlaşdırma üçün tələblər”; 

 AZS OIC/SMIIC 1:2022 (OIC/SMIIC 1:2019) “Halal qida üçün ümumi tələblər” 

 - AZS OIC/SMIIC 2:2022 (OIC/SMIIC 2:2019) “Uyğunluğun qiymətləndirilməsi - 

halal sertifikatlaşdırmanı həyata keçirən orqanlar üçün tələblər.” 

 
Normativ sənədlərin aktuallığı və onlara olan dəyişikliklər hər ilin I rübündə 

rəsmi orqanların nəşr etdiyi jurnallarla və yaxud rəsmi internet səhifəsində 
verilmiş siyahılarla tutuşdurulur və yoxlanılır. 
 

5.  PROSEDURUN TƏSVİRİ 
 
5.1. Uyğunluq sertifikatlarının tərtibi, qeydiyyatı və təqdim olunması 

5.1.1. Sertifikatın tərtibinə əsas, “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma 
orqanının rəhbəri tərəfindən təsdiq edilmiş son və ya II Qərarı, sınaq protokolları 
(varsa), xarici sənədləri (varsa), eyniləşdirmə aktı, istehsalatın təhlili və s 
hesabatlar götürülür. 
 Sertifikatların tərtibi, daxili reyestrdə qeydiyyata salınması və sifarişçiyə 
təhvil verilməsi “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı tərəfindən 
həyata keçirilir. 

5.1.2. “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı sertifikatın 
verilməsinin mümkünlüyü barədə qərar qəbul edildikdən sonra beş iş günü 
ərzində Uyğunluq Sertifikatını rəsmiləşdirir. 

5.1.3. Sertfikatda aşğıdakı məlumatlar öz əksini tapır: 
 “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanının akkreditasiyasını 

təsdiq edən sənədin nömrəsi və tarixi; 
 Sifarişçinin adı, ünvanı; 
 Məhsulun adı,  modeli, tipi, markası, partiya/seriya miqdarı; 
 İstehsalçının adı və ünvanı; 
 Sertifikatın verilmə və etibarlılıq tarixləri; 
 “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanının daxili reyestrindəki 

sertfikatın qeydiyyat nömrəsi; 
 Sertifikatın çap edildiyi blankın nömrəsi; 
 Məhsulun kodu və XİF MN-i; 
 Standartın və ya digər sənədin adı və nömrəsi; 
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 Sertifikatın verilməsinə əsas sayılacaq sənədlərin adları və tarixləri 
5.1.4. “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanının qoruyucu amilləri 

istifadə edərək Sertifikat blankının saxtalaşdırılma riskini minimuma endirilib. 
Qoruyucu amillərə aiddir: 
 Sertifikat blankının şəxsi qeydiyyat nömrəsi; 
 Reyestrdə unikal qeydiyyat nömrəsi; 
 Sertifikat blankı üçün xüsusi kağız; 
 İmzanın əsli; 
 “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanının möhürü 

5.1.5. Sertifikat “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanının rəhbəri 
tərəfindən imzalanır və möhürlə təsdiqlənir. 
 5.1.6. Sertifikatın qüvvədə olma müddəti 3 ildən artıq ola bilməz. 
 5.1.7. “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı uyğunluq 
sertifikatını daxili reyestrində qeydiyyata alır və “AZSTANDART Halal” 
sertifikatlaşdırma orqanının qaydalarına uyğun olaraq sertifikatı sifarişçiyə 
təqdim edir. Sifarişçi sertifikatın əldə etdiyini təhvil-təslim aktında (UQD/SO/F-
026) öz imzası ilə təsdiq edir. Təhvil verən “AZSTANDART Halal” 
sertifikatlaşdırma orqanının müvafiq əməkdaşı həmin təhvil-təslim aktlarının bir 
nüsxəsini sifarişçiyə təqdim edir, digər nüsxəsini isə müvafiq sifariş sənədlərinin 
qovluğuna əlavə edir. 

 5.1.8. Sertifikatlaşdırılmış Obyektin qeydiyyat reyestrinə aşağıdakı 
məlumatlar daxildir: 
 Sertifikatın qeydiyyat №-si; 
 Sertifikatın verilmə tarixi;  

 Sertifikatın qüvvədə olma müddəti; 

 Sifarişçinin tam adı; 

 Sifarişçinin hüquqi statusu; 

 Sifarişçinin VÖEN-i; 

 Sifarişçinin əlaqə telefonu; 

 Sifarişçinin hüquqi ünvanı; 

 Sifarişçinin faktiki ünvanı; 

 Sertifikatlaşdırılan məhsulun adı; 

 Sertifikatlaşdırılan məhsulun sahəsi; 

 Sertifikatlaşdırılan məhsulun qrupu barədə məlumat; 
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 Məhsulun istehsal olunduğu ölkə; 

 Məhsulun kodu; 

 XİF MN-i; 

 Hüquqi normativ texniki aktın işarəsi; 

 Sınağı keçirilmiş sınaq laboratoriyasının adı (Akkreditasiya olunmuş); 

 Akkreditasiya olunmuş laboratoriyanın attestat nömrəsi; 

 Sınaq protokolu tarixi və nömrəsi (varsa); 

 Aparılmış sınağın nömrəsi; 

 Sifarişin icraçısı; 

 Sifarişin icrası üçün sərf edilmiş gün sayları; 

 Sertifikatlaşmanın dəyəri; 

 Sınaqların dəyəri; 

5.1.9. Sertifikatın qeydiyyat nömrəsinin açıqlaması: 

Hər bir sertifikatın nömrəsi təkrar olunmazdır və aşağıda göstərilən kimi 

kodlaşdırılır: 

AZ031 / ASİ35 / XX / XXXXX / XX       
                                                                     
         
                                                                    Sertifikatlaşdırıldığı il 
                                                                    reyestr üzrə sertifikatının sıra  
nömrəsi 
                                                                    fəaliyyət sahəsi üzrə (kodu və ya 
işarəsi)  
                                                                    Sertifikatlaşdırma orqanının kodu 
 ISO 3166 beynəlxalq standartı üzrə 

Azərbaycan Respublikasının kodu  
 

5.1.10. Sertifikatın  qüvvəyə minməsi reyestrə qeydiyyata salınan 
tarixindən hesab edilir. 

5.1.11. Verilən sertifikatlar, standart formada dizayn edilmiş (bu təlimatın 
5.1.3. və 5.1.4. bəndlərini nəzərə alaraq) formada tərtib edilir. Sertifikatın əsli, 
razılaşdırılmış və “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanının Keyfiyyət 
üzrə meneceri tərəfindən yoxlanılmış layihəsindən sonra çap edilir. 
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Qeyd: Sifarişçinin tələbi ilə Azərbaycan dilində tərtib olunmuş sertifikatın 
üzərində İngilis dilində, Rus dilində tərcümə edilmiş variantı da çap oluna bilər. 

5.1.12. Çap olunmuş sertifikat “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma 
orqanının rəhbəri tərəfindən imzalanır və möhürlənir. Hazır sertifikatın əsli 
sifarişçiyə təhvil verilir, nüsxəsi isə “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma 
orqanının müvafiq qovluğunda saxlanılır. 

5.1.13. Sifarişçi uyğunluq sertifikatını aldığı zaman təhvil-təslim aktını 
(UQD/SO/F-026) imzalayır. 

 

5.2. Uyğunluq sertifikatına dəyişikliklərin və (və ya) əlavələrin 
edilməsi 

5.2.1. Verilmiş uyğunluq sertifikatına əlavə və (və ya) dəyişikliklərin 
edilməsi zərurəti yarandıqda, uyğunluq sertifikatının sahibi (sifarişçi) 
“AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanına rəsmi müraciət edir. 
Müraciətlə birlikdə sertifikatlaşdırma qurumuna uyğunluq sertifikatının əsli, əlavə 
və (və ya) dəyişikliklərin edilməsinə əsas olan sənədlər təqdim olunur.  

Dəyişikliklərin edilməsi zərurəti aşağıdakı hallarda yarana bilər:  
 Sifarişçinin hüquqi statusu və ya mülkiyyət hüququ dəyişdikdə; 
 İstehsalçının hüquqi ünvanı və ya yerləşdiyi ünvanı dəyişdikdə;  
 Malın konstruksiyasına (tərkibinə) və ya onun istehsal texnologiyasına 

dəyişikliklər edildikdə 
5.2.2. “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı sifarişi və ona əlavə 

edilən sənədləri təhlil edir və müvafiq qərar qəbul etməklə, sifarişçini bu barədə 
məlumatlandırır. Əgər edilən dəyişikliklər malın sertifikatlaşdırma zamanı təsdiq 
edilmiş tələblərə uyğunluğuna təsir etmirsə, “AZSTANDART Halal” 
sertifikatlaşdırma orqanı sifarişi qəbul etdikdən sonra 10 iş günü ərzində 
qüvvədə olan uyğunluq sertifikatına nəzərdə tutulan dəyişiklikləri və (və ya) 
əlavələri edir. Digər halda yeni sınaqların və (və ya) malın istehsalının 
vəziyyətinin qiymətləndirilməsi və (və ya) mal layihəsi üzərində əlavə 
tədqiqatlar, yaxud malın tipinin təsdiqinin aparımasının zəruriliyi barədə qərar 
qəbul edilir. 

5.2.3. Uyğunluq sertifikatına dəyişikliklər və (və ya) əlavələr qeydiyyat 
nömrəsi saxlanılmaqla yeni blankda nəşr edilir. “Əlavə məlumat” sütununda 
əlavə və (və ya) dəyişikliklərin xarakteri, əlavə və (və ya) dəyişikliklərin edilməsi 
üçün əsaslar və tarix, o cümlədən “əvəzinə verilib” məlumatı və əvvəlki 
uyğunluq sertifikatının verilmə tarixi göstərilir. Bu halda sertifikatın qüvvədə 
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olma müddətinin qalan dövrü davam etdirilir.  Əvvəlki verilmiş uyğunluq 
sertifikatı “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanına təhvil verilir.  

Uyğunluq sertifikatına edilən əlavə və (və ya) dəyişikliklər “AZSTANDART 
Halal” sertifikatlaşdırma orqanının rəhbərinin imzası və möhürü ilə təsdiq edilir. 

 
5.3. Uyğunluq sertifikatının qüvvədə olma müddətinin dayandırılması 

və ləğv edilməsi 
5.3.1. Sertifikatın qüvvəsi aşağıdakı hallarda dayandırılır: 

 Sertifikat sahibi tərəfindən “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma 
orqanına ərizə təqdim edildikdə; 

 “Sahibkarlıq sahəsində aparılan yoxlamaların tənzimlənməsi və 
sahibkarların maraqlarının müdafiəsi haqqında” Azərbaycan 
Respublikasının Qanunu ilə müəyyən edilmiş qaydada aparılan 
yoxlamalar zamanı malda, onunla əlaqəli proseslərdə və istehsal 
metodlarında aradan qaldırıla biləcək çatışmazlıqlar aşkar edildikdə; 

 Məhkəmənin müvafiq qərarı olduqda; 
 İnspeksiya (dövri yoxlamanın)  nəzarətinin mənfi nəticələrinə görə; 
 Qanunda nəzərdə tutulan digər hallarda 

5.3.2. Uyğunluq sertifikatı aşağıdakı hallarda ləğv edilir: 
 Sertifikat sahibi tərəfindən “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma 

orqanına sertifikatın ləğvi barədə ərizə təqdim edildikdə; 
 “Sahibkarlıq sahəsində aparılan yoxlamaların tənzimlənməsi və 

sahibkarların maraqlarının müdafiəsi haqqında” Azərbaycan 
Respublikasının Qanunu ilə müəyyən edilmiş qaydada aparılan 
yoxlamalar zamanı malın, onunla əlaqəli proseslərin və istehsal 
metodlarının insanların həyat və ya sağlamlığına, ətraf mühitə, əmlaka və 
dövlətin maraqlarına təhlükə törətdiyi müəyyən edildikdə; 

 Sertifikat verilməsi üçün təqdim edilmiş ərizədə və ona əlavə olunmuş 
sənədlərdə sonradan təhrif edilmə aşkar olunduqda; 

 İnspeksiya (dövri yoxlamanın)  nəzarətinin mənfi nəticələrinə görə; 
 Məhkəmənin müvafiq qərarı olduqda; 
 Qanunda nəzərdə tutulan digər hallarda 
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5.4. Uyğunluq sertifikatının dublikatın verilməsi 
Uyğunluq sertifikatının əsli sifarişçi tərəfindən itirildikdə, korlandıqda və 

yararsız hala düşdükdə, sifarişçi “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma 
orqanına uyğunluq sertifikatının dublikatının verilməsi üçün sifariş təqdim edir. 

Seriya şəklində istehsal edilmiş mala verilmiş uyğunluq sertifikatının 
dublikatının verilməsinə dair sifarişə və uyğunluq sertifikatının qüvvədə olduğu 
dövr ərzində malın keyfiyyəti və təhlükəsizliyinə dair “AZSTANDART Halal” 
sertifikatlaşdırma orqanına daxil olan məlumata baxır və sifarişin daxil olduğu 
gündən etibarən 7 gündən gec olmayaraq dublikatın verilməsi və ya sifarişçiyə 
yazılı məlumat verməklə sertifikatlaşdırılmış mal üzərində plandankənar dövri 
qiymətləndirilməsinin (İnspeksiya nəzarəti) aparılması barədə qərar qəbul edilir. 
Dövri qiymətləndirmənin nəticələri müsbət olduqda “AZSTANDART Halal” 
sertifikatlaşdırma orqanı uyğunluq sertifikatının verilməsi barədə qərar qəbul 
edir. 

Plandankənar dövri qiymətləndirmənin nəticələri mənfi olduqda, 
“AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı uyğunluq sertifikatının ləğv 
edilməsi barədə qərar qəbul etməklə sifarişçiyə bu barədə yazılı məlumat verir 
və plandankənar dövri yoxlanmanın  nəticələrinə dair aktın surətini ona 
göndərir.  

Uyğunluq sertifikatının dublikatı onun əslinin qeydə alındığı nömrə ilə 
qeydə alınır. Bu halda uyğunluq sertifikatı blankının yuxarı sağ küncünə 
üzrərində tarix göstərilən “ƏSLİ İLƏ DÜZDÜR" sözü həkk edilmiş ştamp vurulur.   

“AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanın daxili reyestrində 
Uyğunluq sertifikatının dublikatının verilməsi barədə məlumatların qeydiyyatı 
aparılır. 

Malın standartlaşdırma üzrə normativ sənədlərin tələblərinə uyğun 
olmadığı müəyyən edildiyi halda, uyğunluq sertifikatının qüvvəsinin 
dayandırılması barədə qərar qəbul edilir və 1 (bir) ay ərzində “AZSTANDART 
Halal” sertifikatlaşdırma orqanı tərəfindən aşkar edilmiş nöqsanların aradan 
qaldırılması sifarişçidən tələb olunur. Qeyd olunan tələblərə riayət olunmadığı 
halda “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı tərəfindən uyğunluq 
sertifikatının ləğvi barədə qərar qəbul edilir. 

“AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı tərəfindən əvvəllər 
verilmiş uyğunluq sertifikatları qüvvədə olduğu müddət ərzində etibarlı sayılır.   

 
5.5. Uyğunluq sertifikatın qeyri-təyinatlı istifadəsi 
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“AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı verilmiş uyğunluq 
sertifikatlarının sahibkarları tərəfindən təyinatı üzrə istifadəsinə nəzarət edir. 
Reklamlarda, kataloqlarda və s. uyğunluq sertifikatın istifadəsində hər hansı 
yalnış istinad olarsa, “AZSTANDART Halal” sertifikatlaşdırma orqanı belə halları 
dərhal təkzib edir və müvafiq tədbilər görür. 
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Əlavə 1 
Tanışlıq vərəqi 

 
Sıra 
№ Əməkdaşın A.S.A. Vəzifəsi Tarix İmza 

1 2 3 4 5 
1     

2     

3     

 
 

Əlavə 2 
Dəyişikliklərin qeydiyyatı vərəqi: 

 

Dəyişik-
liyin 

nömrəsi 

Bölmə nömrəsi, 
bənd, səhifə 

Təsdiq 
tarixi 

Dəyişikliyin 
edilmə 
tarixi 

Dəyişikliyin 
qısa 

məzmunu 

Dəyişiklik 
edənin A.S.A 

1 2 3 4 5 6 
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